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ОАО «ПМЦЗ»
             Анкета кандидата

	
	Приложение 1
	Для служебного пользования

	
	
	

	ООТ (инструктаж): ________________________
                                                     дата, время, подпись
	
	В цех: ___________________  по должности (профессии): __________________________________________________

	                                                                                                                                       заполняет отдел кадров

	Открытое акционерное общество

«Пашийский металлургическо-цементный завод»

	

	АНКЕТА КАНДИДАТА

	

	I. Общие сведения
	

	

	Фамилия Имя Отчество:
	

	

	Дата рождения:
	

	

	Место рождения:
	

	

	Адрес регистрации (по паспорту):
	

	

	Адрес проживания (по факту):
	

	

	Контактный телефон:
	

	

	E-mail:
	


	II. Семейное положение
	(Подчеркнуть нужное)

	Холост (не замужем)
	разведен (разведена)

	Женат (замужем)
	вдовец (вдова)

	Незарегистрированный брак
	

	

	Близкие родственники (мать, отец, муж/жена, брат, сестра, дети)
	

	Степень родства
	Фамилия Имя Отчество
	Дата рождения
	Место работы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	III. Образование
	

	1. Средняя школа (наименование)
	Количество классов
	Год окончания

	
	
	

	

	2. Наименование учебного заведения
	Специальность
	Квалификация
	Год окончания или курс на данный момент

	
	
	
	

	

	Форма обучения:
	дневная
	вечерняя
	заочная
	очно-заочная

	
	(Подчеркнуть нужное)

	

	3. Наименование учебного заведения
	Специальность
	Квалификация
	Год окончания или курс на данный момент

	
	
	
	

	

	Форма обучения:
	дневная
	вечерняя
	заочная
	очно-заочная

	
	(Подчеркнуть нужное)


	IV. Водительские права
	(Подчеркнуть нужное)

	Имеете:
	ДА
	
	НЕТ
	

	

	Категория вождения:
	А
	В
	С
	Д
	Е
	
	
	

	Право вождения спецтехники:
	

	
	(экскаваторщик, тракторист, бульдозерист, водитель погрузчика, 

машинист автомобильного крана и т.п.)

	

	V. Работа с компьютером
	(Подчеркнуть нужное)

	Обладаете ли Вы навыками работы на компьютере:
	ДА
	НЕТ
	

	Перечислите – в каких программах Вы работаете:
	


	VI. Профессиональная деятельность
	

	Укажите места Вашей бывшей работы за последние 10 лет и кратко - что входило в ваши обязанности.

Указывайте места работы, начиная с текущего (последнего), в обратном хронологическом порядке.

	Дата приема/увольнения
	Название организации
	Должность
	Должностные обязанности (основные)
	Причина увольнения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	VII. Рекомендации
	

	Напишите информацию о тех людях, у которых мы могли бы получить рекомендации – (желательно с предыдущих мест работы Ваш руководитель или партнеры)

	ФИО
	Место работы
	Должность
	Номер телефона

	
	
	
	

	
	
	
	


	VIII. Дополнительная информация
	

	Почему Вы хотите работать именно на нашем предприятии?  (Отметьте нужное  - V)

	Хорошая з/плата
	
	
	Рекомендация друзей
	
	

	Территориальная близость
	
	
	Другое:
	

	

	Минимальный уровень оплаты труда:
	

	Желаемый уровень оплаты труда:
	


	Планируете ли продолжить обучение (указать – где и  по какой специальности): 
	


	IX.  ВНИМАНИЕ  к анкете необходимо приложить:

1) копия  ДИПЛОМА (с вкладышем) и других свидетельств об обучении (допуске)

2) копия  ТРУДОВОЙ КНИЖКИ

3) копия  ВОЕННОГО БИЛЕТА (все страницы без исключения, в том числе пустые)

4) с собой иметь ПАСПОРТ.

Для ВОДИТЕЛЕЙ: 

обязательно приложить копию Водительского удостоверения и других документов (свидетельств), подтверждающих право на управление транспортным средством, опыта (стажа) работы.


	Согласие на обработку персональных данных

(в соответствии с ФЗ РФ «О персональный данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006)

Даю согласие ОАО «ПМЦЗ» на обработку моих персональных данных, указанных в данной Анкете кандидата, в целях содействия мне в трудоустройстве, а также на передачу третьей стороне моих персональных данных в целях проверки в соответствии с требованиями законодательства РФ.

Под обработкой персональных данных я понимаю любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с ПД, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Под персональными данными я понимаю любую информацию, относящуюся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных) и необходимая ОАО «ПМЦЗ» в целях содействия мне в трудоустройстве.

Мне разъяснено, что в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ и кодекса РФ «Об административных правонарушениях» при заключении договора с некоторыми лицами до заключения трудового договора работодатель обязан запросить информацию о наличии дисквалификации физического лица в органе, ведущем реестр таких лиц.

Следовательно, работодателю необходимо направить в соответствующий орган письменный запрос, в котором следует указать персональные данные соискателя, а именно, фамилию, имя, отчество, число, месяц и год рождения, место рождения соискателя.

Мне разъяснено, что в случае моего отказа на передачу третьей стороне моих персональных данных в целях проведения проверки, установленной требованиями федерального законодательства, а также в случае моего отказа дать согласие на обработку моих персональных данных мне будет отказано в приеме на работу. 

Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия.

Мне разъяснено, что я могу в любое время письменно обратиться к ОАО «ПМЦЗ» с отзывом согласия на обработку моих персональных данных. При этом мне разъяснено, что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных, мне будет отказано в приеме на работу, в связи с отсутствием документов, необходимых работодателю для заключения трудового договора.

	

	Даю согласие на обработку ПД и достоверность информации подтверждаю.

	

	
	
	
	
	

	(Дата)
	
	(Подпись кандидата)
	
	(Расшифровка подписи кандидата)


	X. Соответствие документов Водителя:

	заполняет Отдел кадров:

	Наличие прав на управление ТС:
	

	
	(Серия и номер водительского удостоверения)

	Наличие документов об образовании (квалификации):
	

	
	(Наименование профессии (тракторист и т.п.) и серия и номер документа об образовании)

	Наличие опыта (стажа):
	

	
	(Тип транспортного средства по последнему месту работы)

	
	

	
	(Последний период работы водителем)

	Заключение:
	
	

	
	(При приеме на работу тип транспортного средства тот же или нет)
	(Перерыв свыше года или перерыва нет)

	
	

	
	(Требуется или нет стажировка)

	Начальник ОК
	
	
	
	

	(начальник ОК)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	(Дата)
	
	

	

	XI. Результаты собеседования Водителя:

	заполняет Транспортный цех:

	(соответствие кандидата требованиям профессии)

	

	

	

	

	Начальник ТЦ
	
	
	
	

	(начальник ТЦ)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	(Дата)
	
	
































